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Obiettivi del corso

● Come realizzare gestire una didattica on-line?
● Quali strumenti scegliere?

Alcune soluzioni che possano supportare il docente nella costruzione di 
un proprio percorso di apprendimento all’uso delle tecnologie che 
favoriscono una formazione a distanza.

Come fare didattica a distanza



Cosa sta succedendo?
Vita didattica al tempo del COVID-19
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Cosa sta succedendo?

Questionario Realizzazione di un veloce questionario con Google Form 
per valutare dispositivi utilizzati per la connessione 
(Computer, Tablet, Smartphone), possesso di WebCam, 
velocità di connessione.

Il Questionario che ho sottoposto
ha permesso  una valutazione su
quali strumenti usare e tipologia
di media da condividere.
La risposta è stata veloce (1 ora) ma si tratta di studenti che hanno pratica 
con la tecnologia e che dispongono di discrete o buone dotazioni 
tecnologiche (computer, velocità di connessione).

Ma se non si può realizzare
un questionario on-line? 
Situazione reale di scuole a cui
ho dato supporto
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Canale di comunicazione Utilizzo di strumenti conosciuti da famiglie e studenti

- sito internet della scuola
- registro elettronico

“Michele! 
  Molti genitori non hanno mai 
  fatto un accesso al registro 
  elettronico ed alcuni non hanno
  mai ritirato le credenziali
  di accesso al registro!”

Mannaggia!
Situazione da sanare subito ad
inizio anno scolastico.

Ma ora le urgenze sono altre!

Cosa sta succedendo?Come fare didattica a distanza
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Canale di comunicazione “Michele! 
  Molte famiglie hanno una connessione dati a consumo 
  oppure utilizzano lo smartphone per fare da hotspot”

Sul sito sito internet della scuola stabilire una pagina in 
cui inserire link a cartelle Drive, in alternativa cartelle 
DropBox (con password conosciute solo ai genitori) dove 
depositare i materiali didattici per gli studenti.

Ma come faccio per far sapere ai genitori come procedere?

- messaggio su sito
- messaggio da registro elettronico
- messaggio diretto via e-mail
- telefonata diretta a casa (se possibile)
- messaggio con cartelli fuori dalla scuola

Cosa sta succedendo?Come fare didattica a distanza
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Canale di comunicazione Ma come condivido le password e le procedure di accesso 
alle aree didattiche?

Probabilmente tutti hanno uno smartphone quindi:

telefonata diretta

gruppi WhatsApp

gruppi Telegram

Cosa sta succedendo?Come fare didattica a distanza
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Canale di comunicazione Sui gruppi social il coordinamento sta avvenendo anche  
utilizzando il contatto diretto tra insegnante 
coordinatore di classe e rappresentante dei genitori

Coordinatore 
di classe

Genitore 
Rappresentante 

di classe

Genitori

.

.

.

.
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Strumenti per comunicare 
velocemente

CONSIGLI
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Strumenti per comunicare velocemente

Comunicare 
velocemente 

Sito istituzionale della scuola dedicando 
pagina specifica per la condivisione di 
link a risorse didattiche.

Mail istituzionali assegnate dalla scuola 
ad inizio anno scolastico su cui far 
pervenire link a risorse online.
Realizzare mailinglist.

Registro elettronico da cui è possibile 
comunicare con le  famiglie e 
condividere materiali didattici.

Come fare didattica a distanza
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Comunicare 
velocemente 

Gruppi WhatsApp in cui la 
comunicazione è unidirezionale 
(docente > Allievo) per condividere 
materiali 

Gruppi Telegram in cui la 
comunicazione è unidirezionale 
(docente > Allievo) per condividere 
materiali

Pagine Facebook private alla classe e 
moderate dal solo docente

Strumenti per comunicare velocementeCome fare didattica a distanza
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Comunicare 
velocemente 

Slack è un sistema di collaborazione di 
gruppi di lavoro utilizzato per inviare 
istantaneamente messaggi a gruppi di 
persone.

Sicuramente avrete vissuto lo stress derivante dalla 
gestione di numerose mail o gruppi WhatsUp soprattutto 
nel caso di  comunicazioni veloci, con note da ricordare, 
documenti da consultare e chiamate da effettuare.

Perdersi tra la miriade di messaggi passati alla ricerca di 
una specifica informazione è una cosa comune.

Slack ha funzionalità simili a WhatsApp e Telegram , ma 
rispetto a questi aggiunge la possibilità di organizzare le 
comunicazioni tramite canali per le discussioni di gruppo, 
con possibilità di aggiungere tag a tutte le conversazioni.

Strumenti per comunicare velocementeCome fare didattica a distanza
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Dove formarsi
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Tra le iniziative più interessanti per 
formarsi sull’uso di tecnologie a 
supporto di una didattica a distanza

Come fare didattica a distanza

http://www.indire.it/la-rete-di-avanguardie-educative-a-supporto-dellemergenza-sanitaria/
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Ogni giorno Webinar di non più lunghi di 
1 ora su moltissimi argomenti

Come fare didattica a distanza

http://www.indire.it/la-rete-di-avanguardie-educative-a-supporto-dellemergenza-sanitaria/


CC-BY-SA Prof. Michele Maffucci

Piattaforme cloud
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Piattaforme Cloud

Piattaforme Cloud

Le principali piattaforme per gestire una didattica on-line:
● Google G Suite for Education
● Office 365 Education

Entrambe gratuite per le scuole. Presentano entrambe funzionalità simili. 
Richiedono un processo di registrazione breve che deve essere fatto dal 
Dirigente scolastico coadiuvato da tecnico. Richiedono un amministratore 
(della scuola) che sia in grado di gestire l’amministrazione dei ervizi.

Tutti e due i sistemi prevedono:
● spazi condivisi di archiviazione file
● gestione di classi virtuali
● applicazioni di office automation in cloud
● modalità per effettuare test e questionari
● creazione di siti in modalità grafica (semplice)
● sistemi di videoconferenza
● whiteboard (lavgne virtuali)
● blocco appunti condiviso
● condivisione e produzione video

Come fare didattica a distanza

https://edu.google.com/intl/it_it/products/gsuite-for-education/?modal_active=none
https://www.microsoft.com/it-it/education/products/office
https://www.microsoft.com/it-it/education/products/office
https://www.microsoft.com/it-it/education/products/office
https://edu.google.com/intl/it_it/products/gsuite-for-education/?modal_active=none
https://edu.google.com/intl/it_it/products/gsuite-for-education/?modal_active=none
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Piattaforme Cloud

Piattaforme Cloud

● Guida per l’amministratore G Suite
● Guida agli applicativi G Suite

● Corsi di formazione Office 365
● Guida e formazione su Office

Come fare didattica a distanza

https://support.google.com/a/?hl=it#topic=
https://support.google.com/a/users#topic=9247638
https://education.microsoft.com/it-it
https://support.office.com/
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Quali software?

Ottimo sito dove trovare ottime guide 
all’uso di software a supporto di una 
didattica a distanza

Come fare didattica a distanza

https://www.lamiascuoladifferente.it/
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I primi 100 software e servizi web che le 
persone utilizzano per il loro 
apprendimento.

Quali software?Come fare didattica a distanza

https://www.toptools4learning.com/ppl100/
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I primi 100 software e servizi web 
utilizzati per progettare e supportare 
l'apprendimento in abito aziendale.

Quali software?Come fare didattica a distanza

https://www.toptools4learning.com/wpl100/
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I primi 100 software e servizi web che 
vengono utilizzati nelle scuole e nelle  
università per fare didattica.

Quali software?Come fare didattica a distanza

https://www.toptools4learning.com/edu100/
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Collezione di software open source per 
una didattica a distanza

Quali software?Come fare didattica a distanza

https://it.wikibooks.org/wiki/Software_libero_a_scuola
https://it.wikibooks.org/wiki/Software_libero_a_scuola
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Jitsi - soluzione open source per fare 
videoconferenza. Nessuna installazione 
di software tutto via web, nessun limite 
di utenti collegabili (unico limite la banda 
disponibile)

Quali software?Come fare didattica a distanza

https://it.wikibooks.org/wiki/Software_libero_a_scuola/Jitsi
https://it.wikibooks.org/wiki/Software_libero_a_scuola/Jitsi


Il “bignamino” della 
videolezione

nata dalla mia esperienza una racolta di
azioni da fare e non fare quando siete davanti alla fotocamera
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Suggerimenti per fare 
lezione online in diretta
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Il “bignamino della videolezione”Come fare didattica a distanza

Se avete intenzione di realizzare delle videolezioni con un 
qualsiasi servizio online:

● Google Hangouts Meet
● Microsoft Teams
● Zoom

è utie mostrate il vostro viso ciò tenderà a non fare 
annoiare gli studenti.
Risulta più noioso vedere solamente le slide di 
presentazione.

… e ricordate di guardare la webcam invece dello 
schermo quando state cercando di enfatizzare un punto 
della lezione.

https://gsuite.google.it/intl/it/products/meet/
https://products.office.com/it-it/microsoft-teams/free?market=it
https://zoom.us/
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Il “bignamino della videolezione”Come fare didattica a distanza

Cercare di costruire lezioni in cui inserire spesso piccoli 
quesiti per tutta la classe.

Purtroppo quando si è on-line non si ha la possibilità di 
avere una visione d’insieme dell’aula e percepire 
visivamente se gli studenti stanno seguendo.

Le domande potrebbero esser molto semplici o sciocche :

Ragazzi siete ancora con me?
Ragazzi chi vuole un caffè pagato al bar?

Oppure far riferimento all’argomento di cui si sta tenedo la 
lezione:

Qual è la risposta al problema che vi ho sottoposto?

Oppure una soluzione interessante potrebbe essere quella 
di incoraggiare gli studenti a porre domande.

Potreste anche dire:

Al minuto 15 mi fermerò per dare a tutti la possibilità di 
inserire una domanda nella chat
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Il “bignamino della videolezione”Come fare didattica a distanza

Aspettatevi difficoltà tecniche nella sessione 
live.

Nel 90% dei casi il problema tecnico dipende 
dallo spettatore e non dipende da chi gestisce 
la videolezione.

Prima di cominciare un’attività di videolezione 
sarebbe opportuno sperimentare con un 
collega il punto di vista dello studente.

Vedere la prospettiva degli studenti renderà 
più semplice fornire velocemente soluzioni a 
problemi tecnici.
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Il “bignamino della videolezione”Come fare didattica a distanza

Se vivete in una zona in cui la connessione 
internet non è veloce, assicuratevi che altre 
persone nella vostra casa non stiano facendo 
streaming video mentre state trasmettendo la 
vostra videolezione

(ciò che succede speso a me in questo periodo, 
mio figlio che segue le lezioni on-line del 
Politecnico di Torino, mia figlia che segue le 
lezioni dai suoi insegnanti del liceo) :-)



Suggerimenti per 
registare il video
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Il “bignamino della videolezione”Come fare didattica a distanza

Così come accade in diretta è consigliabile 
mostrare sul video registarto il vostro viso.

Strumenti come Screencastify e 
Screencast-o-matic vi permettono di 
registrare ciò che accade  sul vostro monitor e 
ciò che riprende la webcam.

Il vostro viso potrà apparire nella 
registrazione video in un box in uno degli 
angoli del video.

https://www.screencastify.com/
https://screencast-o-matic.com/
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Il “bignamino della videolezione”Come fare didattica a distanza

Realizzare registrazioni di breve 
durata.

E’ più probabile che gli studenti 
seguano due registrazioni da 5 minuti 
che una da 10 minuti.

Ovviamente ci sono eccezioni, 
potreste essere a vostro agio davanti 
alla fotocamera e bravi a coinvolgere 
gli allievi.
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Il “bignamino della videolezione”Come fare didattica a distanza

Se possibile aggiungete un po’ più di 
transiszioni animate rispetto a quelle che 
utilizzate normalmente per le vostre 
presentazioni, oppure se questo non vi 
piace ponete a sinsitra dello schermo il 
vostro viso e a destra la presentazione in 
modo che ci sia sempre movimento sul 
monitor.



Strumenti per l'hosting di 
videolezioni in diretta
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Il “bignamino della videolezione”Come fare didattica a distanza

In risposta alla diffusione di COVID-19, Google ha 
aumentato le capacità di Hangouts Meet per  G Suite for 
Education

Anche Microsoft in risposta alla diffusione di COVID-19 
ha aumentando la quantità di utenti che possono essere 
connessi a Microsoft Teams.

Se non volete o non potete usare Google Hangouts 
Meet o Microsoft Teams potreste prendere in 
considerazione il piano gratuito di Zoom.us che 
permette di realizzare una diretta con 100 persone alla 
volta. Zoom registra la lezione e potete salvarla sul 
vostro computer per distribuirla agli studenti che hanno 
perso la lezione dal vivo. 

https://cloud.google.com/blog/products/g-suite/helping-businesses-and-schools-stay-connected-in-response-to-coronavirus
https://cloud.google.com/blog/products/g-suite/helping-businesses-and-schools-stay-connected-in-response-to-coronavirus
https://zoom.us/


Strumenti per la 
creazione di videolezioni 

registrate
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Il “bignamino della videolezione”Come fare didattica a distanza

Tra i modi più semplici per registrare una lezione 
video è mettere lo smartphone su un treppiede e 
registrarvi davanti a una lavagna bianca.

Potete comprare on-line lavagne bianche a costi 
molto bassi. Al termine della registrazione, 
potete utilizzare l’app mobile di YouTube per 
fare modifiche rapide al video e pubblicare 
immediatamente on-line.

Se avete un account YouTube, potete realizzare 
una trasmissione in diretta che verrà anche 
registrata nel vostro account per la successiva 
riproduzione.Ricordate che se non avete mai 
pubblicato un video sul vostro account YouTube 
dovrete attendere 24 ore prima di vedere 
pubblicato il video in quanto YouTube effettua 
una serie di controlli di sicurezza
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Il “bignamino della videolezione”Come fare didattica a distanza

● Showme è uno strumento 
interessante che permette di 
realizzare video in stile lavagna su 
iPad.

● Se siete utenti Mac o iPad e volete 
imparare ad usare iMovie per il 
montaggio video seguite questo 
link su YouTube .

● Se siete utenti Windows o 
Chromebook provate WeVideo per 
i tutorial seguite questi video su 
YouTube .

● EDpuzzle per creare spiegazioni e 
questionari usando il video .

https://www.showme.com/
https://www.apple.com/it/imovie/
https://www.youtube.com/results?search_query=imovie+tutorial
http://wevideo.com/
https://www.youtube.com/user/wevideo
http://edpuzzle.com/


Analisi delle risorse
Rilevazione classe 3 ITIS - Città: Moncalieri (Torino) - 1’ settimana di chiusura in Piemonte
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Come fare didattica a distanza Analisi delle risorse
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Starter kit per realizzare 
una didattica on-line

videolezioni - come fare
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Come fare didattica a distanza Videolezioni - come fare

Google Meet
Per scuole che dispongono di 
Google G Suite

Si consiglia di utilizzare Google Chrome
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Come fare didattica a distanza Google Meet | Videolezioni - come fare

Modo 1 - dal menù principale della home page di Google
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Come fare didattica a distanza Google Meet | Videolezioni - come fare

Modo 2 - indirizzo web diretto

https://meet.google.com

https://meet.google.com
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Come fare didattica a distanza Google Meet | Videolezioni - come fare

Partecipare o 
avviare
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Come fare didattica a distanza Google Meet | Videolezioni - come fare

Inserire il nome 
della lezione
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Come fare didattica a distanza Google Meet | Videolezioni - come fare

Assegnare un titolo alla lezione.
E’ bene stabilire una propria regola di titolazione 
sempre uguale, che poi utilizzeremo anche per le 
registrazioni video (da fare con altro software) che 
andremo a condividere con gli studenti 

Nell’esempio:
3BAUT      > 3B Automazione
LAB    > Lezione di Laboratorio
09032020 > data della lezione

1

2

ATTENZIONE
L’amministratore della G Suite può 
attivare la registrazione della 
lezione dal pannello di 
amministrazioine. Questa verrà 
salvata sul Google Drive 
dell’utente che ha creato la 
riunione.
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Come fare didattica a distanza Google Meet | Videolezioni - come fare

Al primo avvio di Google Meet il 
browser vi chiederà se permettere 
l’utilizzo del microfono e delle 
fotocamera. Consentite (senza timore)

Se volete ricordare 
questa impostazione 
anche per i successivi 
accesi a Google Meet 
mettete la spunta su: 
Ricorda questa scelta
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Come fare didattica a distanza Google Meet | Videolezioni - come fare

Livello audio. Parlando 
avrete percezione che il 
microfono funziona 

Disattivazione 
del microfono

Disattivazione 
fotocamera

il menù Altre opzioni che 
permetteranno di 
selezionare la fonte  audio e 
video e la qualità di 
trasmissione
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Come fare didattica a distanza Google Meet | Videolezioni - come fare

Microfono 
disabilitato

Video 
disabilitato



CC-BY-SA Prof. Michele Maffucci

Come fare didattica a distanza Google Meet | Videolezioni - come fare

1

2 4

Per verificare il funzionamento 
degli altoparlanti fare click 
sull’icona. Verrà emesso un 
breve suono

3
Per verificare il funzionamento 
del microfono provate a parlare, 
dovreste notare il movimento 
delle tre barre verticali
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Come fare didattica a distanza Google Meet | Videolezioni - come fare

Nel caso abbiate più webcam potete 
selezionare quale di queste utilizzare.

Avere più webcam può essere utile 
quando avete necessità per esempio di 
spostare l’attenzione dal vostro viso a 
quella di un oggetto
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Come fare didattica a distanza Google Meet | Videolezioni - come fare

Impostazione della risoluzione 
massima di invio e ricezione del 
video. Queste impostazioni 
influiscono sulla traffico dati.
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Come fare didattica a distanza Google Meet | Videolezioni - come fare

Avviare la videoconferenza 
facendo click su Partecipa
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Come fare didattica a distanza Google Meet | Videolezioni - come fare

Questa schermata indica come fare per 
condividere la lezione con chi desidero.

3 modalità di condivisione
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Come fare didattica a distanza Google Meet | Videolezioni - come fare

Selezionare undirizzo della 
videoconferenza e condividerlo nella 
maniera che si desidera

Selezionare undirizzo della 
videoconferenza e condividerlo nella 
maniera che si desidera

3 modalità di condivisione

1

2

Aggiungere persone presente nella 
rubrica

3
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Come fare didattica a distanza Google Meet | Videolezioni - come fare

3 modalità di condivisione

E’ possibile inserire manualmente il nome (se già 
presente in rubrica) o l’indirizzo e-mail nel campo 
“Inserisci nome o email” oppure selezionare le 
persone presenti nella lista e premere “Invia invito” in 
modo che venga recapitata l’email con link alla 
videoconferenza
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Come fare didattica a distanza Google Meet | Videolezioni - come fare

3 modalità di condivisione
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Come fare didattica a distanza Google Meet | Videolezioni - come fare

Gli ALLIEVI riceveranno questa email.
Sarà sufficiente fare click su:
PARTECIPA ALLA RIUNIONE per aprire 
la pagina di Google Meet dell’allievo
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Lista degli allievi che si 
aggiungeranno di volta in 
volta non appena fanno 
click sul link ricevuto

Ciò che vede il docente se 
l’allievo condivide la sua 
fotocamera
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Sezione dedicata alla Chat 
con gli allievi

E’ opportuno che si 
avverta gli allievi di 
disabilitare il microfono 
prima di entrare nella 
lezione on-line in 
questo modo si evita il 
rumore di fondo, sara il 
docente a decidere 
mediante richiesta 
vocale chi dovrà 
parlare.
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Potete decidere di condividere 
alla classe lo schermo intero del 
vostro computer oppure una 
finestra specifica: presentazione, 
documento di ogni tipo, un libro 
digitale, ecc….
La selezione di una delle due 
opzioni provoca l’immediata 
proiezione del contenuto
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Se in “Presenta ora”, si sceglie:  
“Una finestra” si aprirà una 
finestra a discesa con la lista 
delle fineste e applicazioni attive 
sul desktop, tra queste sarà 
possibile sceglierne una e 
mostrarla immediatamente agli 
studenti.
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Finestra del docente

La presentazione può essere 
annullata in ogni momentio

fotocamera 
dell’allievo
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Finestra del docente

Un click all’esterno del riquadro 
bianco consente di visualizzare 
sul monitor del docente ciò che 
stanno vedendo gli allievi

Visualizzazione finestra-proiettata/controllo proiezione
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Un click all’interno del riquadro 
bianco consente di ritornare alla 
modalità controllo proiezione

Visualizzazione finestra-proiettata/controllo proiezione

Finestra del docente
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Finestra del docente

Visualizzazione finestra-proiettata/controllo proiezione
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Visualizzazione finestra-proiettata/controllo proiezione

Finestra del docente
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Condividere il tuo schermo 
permette di condividere l’intero 
monitor del docente
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Se il docente possiede più di un 
monitor collegato al computer si 
potrà decidere quale desktop 
mostrare. Selezionare il monitor 
e fare click su “Share”
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Per aprire le impostazione 
microfono e fotocamera

modalità di visualizzazione 
lista allievi
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Scelta modalità layout per 
la vista allievi
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Aggiungere una videolezione a
Google Calendar
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Selezionare Calendar
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Selezionare il giorno e l’ora 
in cui fare la lezione
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Selezionare gli allievi
o la classe
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Per aggiungere allegati alla 
videolezione selezionare:
“Altre opzioni”



CC-BY-SA Prof. Michele Maffucci

Come fare didattica a distanza Google Calendar | Videolezioni - come fare

Aggiungere un allegato
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Selezionare un file dal nostro 
Drive (è possibile anche caricare 
un file dal nostro HD)
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1 2

3
4

E’ possibile inviare una e-mail affinche 
l’allievo riceva lmail con dettaglio su 
giorno e orario della lezione, link alla 
videolezione e in allegato slide della 
presentazione

Trattandosi di una e-mail esterna 
all’organizzazione bisogna 
confermare l’intenzione di invio mail

Modalità di condivisione

Confermare
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La selezione dell’evento permette la 
visualizzazione di tutte le indicazioni:
link alla videolezione, lista invitati, allegati, ecc...
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email ricevuta dall’allievo

Dettagli su data e ora in cui sarà 
svolta la lezione
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email ricevuta dall’allievo

Link alla videoconferenza
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email ricevuta dall’allievo

1 allegato

Allegato
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email ricevuta dall’allievo

Conferma 
partecipazione 

all’evento
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Quando il docente aprirà Google Meet 
all’indirizzo impostato, di fianco al nome della 
lezzione, verrà visualizzata la presenza 
dell’allegato

Il click sull’allegato aprirà il file pronto per essere 
succesivamente mostrato alla classe
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La presentazione può essere avviata e mostrata 
a tutti gli allievi
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